;. Por qué es importante conocer
el manual de facturacion?

< El manual de Facturacion te apoyara cada vez que tengas dudas
sobre como realizar tu factura, en el encontraras informacion Util,
sobre los modulos de Comisiones Nueva y Facturacion OMM.

< En este manual encontraras todos los datos para tu factura, asi
como una explicacion detallada de como realizar tu factura
(Comisiones normales y fideicomiso)

{Creemos firmemente, que este manual, se volvera tu mejor
aliado, en los momentos en los que tengas dudas, de la misma
manera que lo tendras a tu disposicion en el momento que
desees. Tan solo tendras que descargarlo, ya sea en tu celular,
tableta o computadora, desde tu portal de agente/promotor.

< Para poder facturar de manera correcta, es necesario primero
conocer los periodos en los que haz comisionado y los montos.

1.- Comisiones del @
Periodo Actual

1. Para poder realizar tu factura del periodo actual, es necesario que
ingreses al apartado de Brokers, Comisiones Nueva, Periodo Vigente
en Validacion.

Cientes Cuentas Brokers Mensajes Contenidos  Tareas Mas...




2. Ahora en el mend a tu izquierda deberas seleccionar la opcion
de Comisiones Nueva, para encontrar el apartado de Periodo
Vigente en validacion.

PN comisiones (nueva)
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Seleccione el pericdo para consultar el detalie:
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Comision aprobada  Status

0.00 6,536,008  En revisidn

La nfarmacidn mostrada en la seccidn, corresponde al perioda vigente y que s2 encuentra én procesa de validacidn por las dreas internas de la comparisa, par lo
que esta sujeto a varacion parcial o total del pago de comisiones durante & presente penodo

Comisiones futuras

3. En el apartado de periodo vigente en validacion, encontraras
distintos apartados, los cuales te estaremos describiendo a
continuacion:

Periodo: Es el periodo actual en revision, si le das un click al periodo
encontraras el detalle de las comisiones generadas.

Fecha de corte: La fecha en que se toma en cuenta los contratos fondeados.

Comisién pendiente: Comisiones que se encuentran en revision por las areas
internas de la compania, las cuales estan sujetas a cambios y modificaciones
(cumplimientos de reglas para pago, no se debe de facturar este monto).

Comision Aprobada: La comision que se estard liberando en el periodo actual
(este es el monto que se debe de facturar)

Estatus: Indica el estatus del periodo, Revision “validacion de las facturas vs el
pago”. Cerrado “Cierre de recepcion y validacion de las facturas para pago de
comisiones”



4. Deberas ingresar al periodo actual, cada vez que te notifiguemos
gue tu monto a facturar ya esta disponible en el portal, para que asi
puedas validar el detalle de las comisiones generadas en el periodo.

Periodo Fecha corte Comisidn pendiente Comisién aprobada  Status

V Enero 2020 30/01/2020 0.00 6,536.08  En revisidn

ién mostrada en la seccidn, corresponde al pericdo vigente y que se encuentra en proceso de validacidn por las dreas internas de la compafiia, por lo
gto a variacién parcial o total del pago de comisiones durante el presente periodo

Cuando le des click al periodo actual, te abrira en una pestana
nueva con el detalle de las comisiones generadas, aqui podras
validar si tus comisones tienen retenciones o si son exentas.

- estructura Exportar [

Pdliza Producto Tipo de comision Comision IVA Ret. IVA Ret. ISR Depdsito Id Nombre del Broker Nivel

748936 OM CreaV2 Comision Inicial 4,409.10 0.00 0.00 0.00 4,409.10 1091000000 Cosme Fulatino Iﬂ;ﬁ:ﬁ‘;em
- - . AT Casme Fulatino Asesor

7480936 OM Crea V2 Comision Inicial 2,231.10 356.98 237.98 223.11 2,126.98 1091000000 Financiic

Al darle click en botdon exportar podras descargar el detalle de las
comisiones en un archivo de Excel.

Importante:

Si todas tus comisiones son exentas, deberas consultar el paso 4 de
la guia de Facturacion para que puedas realizarla de manera
correcta.

Si tienes comisiones que son gravadas, deberas consultar el paso 5
(Fideicomisos) de la guia de Facturacion para que puedas realizarla
de manera correcta.



5. Una vez que hayas realizado tu factura de manera satisfactoria,
deberas ingresar al modulo de Facturacion y cargarla al portal
(consultar el paso 6) una vez cargues tu factura, nosotros
realizaremos la validacion de ella. Si tu factura se encuentra correcta
esta pasara a facturas recibidas validadas por SAT.

Facturas recibidas y validadas por SAT

Corresponden a todas las facturas validadas contra el SAT

De lo contrario si tu factura esta incorrecta, Nosotros te enviaremos
un correo indicandote el error de la factura y esta volvera a pasar a
facturas pendientes, para que puedas cargar la correccion de la
factura.

Recuerda que el periodo de recepcion de facturas cierra el dia
martes a las 6:00 PM (Hora Centro CDMX), por lo cual si tu factura
ingresa después de este horario ya no sera tomada en cuenta y esa
semana No sera depositada tu comision.

La comision pasara al nuevo periodo que se apertura, por lo cual
debes de esperar a nuestra confirmacion en la cual te indicaremos
gue el monto a facturar actualizado ya esta disponible en tu portal.

Paso 2 Ingreso al médulo de@
Facturacion OMM (Facturas de
Periodos Pasados)

6. Para poder revisar este modulo, es necesario que ingreses al
apartado de Brokers, Facturacion OMM.



En la pantalla principal, en la parte superior, encontraras una cinta
con un menu con distintas opciones, tienes que darle un clic a

Brokers.

1 e Clientes

Cuentas

Brokers Mensajes Contenidos  Tareas

7. Ahora en el menu a tu izquierda deberas seleccionar la opcion de
Facturacion OMM.

Brokers

#s Todaos

Mi broker

Persistencia

Clawbacks

| Alertas

Convenciones
Plan de Carrera
Comisiones

Comisiones (nueva)

Facturacion OMM

Todos (5393)

Comisiones

Comisiones (nueva)

Facturacion OMM

O QO30 0 0 0

Plan de carrera

Calendario de pagos

Portafolio OMM

Plan de carrera

Calendario de pagos



Paso 3 revision de las facturas @
pendientes

Al seleccionar la opcion de Facturacion OMM, te mostrara la siguiente
informacion. Por el momento solo veremos a detalle el apartado de
“Periodo pendientes de facturar”.

1. En el periodo pendientes de facturar, encontraras todos aquellos
periodos en los cuales comisionaste y aun no se ha entregado factura.

Seleccione un Agente:

& Generales  Ag. Cosme Fulanito

Periodos pendientes de facturar

Seleccione uno o mas periodos del mes para poder facturar (no se pueden seleccionar periodos de meses diferentes):

Periodo Comisidn IVA Ret. IVA Ret. ISR Depdsito  Seleccione
I Agosto 2019 17,600.10 3,309.55 2,206.37 2,068.47 16,634.81 O
I Septiembre 2019 8,285.90 0.00 0.00 0.00 8,285.90 O
I Septiembre 2019 18,196.80 0.00 0.00 0.00 18,196.80 O
IV Septiembre 2015 17,710.70 0.00 0.00 0.00 17,710.70 O
I Octubre 2019 19,063.80 0.00 0.00 0.00 19,063.80 O

II Octubre 2019 36,264.51 0.00 0.00 0.00 36,264.51 O



A continuacion, te explicaremos a detalle todo sobre el periodo
Pendiente de facturar.

Seleccione un Agente:

& Generzles  Ag. Cosme Fulanito

Periodos pendientes de facturar

Seleccione uno o mas periodos del mes para poder facturar (no se pueden seleccionar periodos de meses diferentes):

~| Comision IVA  Ret.IVA  Ret.ISR | | Deposito | [Seleccione
IT Agosto 2019 17,600.10 3,309.55 2,206.37 2,068.47 16,634.81 [}
I Septiembre 2019 8,285.90 0.00 0.00 0.00 8,285.90 O
IT Septiembre 2019 18,196.80 0.00 0.00 0.00 18,196.80 [m]
IV Septiembre 2019 17,710.70 0.00 0.00 0.00 17,710.70 [m]
[ Octubre 2019 19,063.80 0.00 0.00 0.00 19,063.80 [}
IT Octubre 2019 36,264.51 0.00 0.00 0.00 36,264.51 O
Es la comision antes de impuestos, este valor puede variar de la mostrada en e

deposito (La vanacon solo aplica para los fideicomisos, para las comisiones de
seguros, este valor nunca se diferenciara de la cantidad mostrada en deposito)

e AU 52 Muestra el periodo en el cual recibiste un pago de comisiones, ten encuenta que solo se

pueden facturar penedos de un misme mes juntos, no se pueden facturar periodos de meses

distintos.

I—FI Boton te permite seleccionar

un periodo el cual deseas
cargar tu factura al portal.

Deposito, es el total de las
comisiones pagadas.

Para las figuras Agente v
Agente/Promotor, las comisiones por
seguros son exentas, por ende no llevan
impuestos.

En el caso de los fideicomisos, los
impuestos se agregan dependiendo del
tipo de persona (Fisica o Moral)
induyendo Agente y Agentes/Promotores.

Personas Fisicas: generan IVA trasladado,
Retencion de IVA e ISR,

Personas Morales: generan solo [VA
trasladado.

Paso 4 Facturacion de comisiones @
exentas, Agente, Agente/Promotor,
Promotor PF y Promotor PM.

4.1 Figura Agente y Agente/Promotor.

Para realizar la factura, solo necesitas ver los periodos que tienes
pendientes de facturar. En este caso el Agente Cosme Fulanito,
tiene pendiente el periodo Agosto Il, en este periodo el agente
generd un fideicomiso, mas adelante veremos a detalle como es
gue se debe de facturar este periodo en el que se generaron
comisiones por este concepto.

II Agosto 2019

17,600.10 3,309.55

2,206.37

2,068.47

16,634.81 0

También tiene pendiente de facturar los periodos I, Il y Il de
septiembre y Octubre |y II.



I Octubre 2019

II Octubre 2019

19,063.80

36,264.51

0.00 0.00

0.00 0.00

Se tiene que realizar una factura por periodo.

0.00 15,063.80 O

0.00 36,264.51 O

Para facturar los periodos en los cuales generaste comisiones
normales. Solamente tienes que ingresar en tu factura el monto que
aparece en tu apartado de Comision.

Tomaremos el ejemplo del periodo Octubre | del Agente Cosme

Fulanito.

I Octubre 2019

19,063.80

0.00 0.00

0.00 19,063.80 O

Como mencionamos anteriormente, el Agente Cosme Fulanito, en
este periodo generd un total de 19,063.80 como comision, por lo cual
en su factura solo debe de indicar la cantidad total que se le pago.

A continuacion, encontraras el ejemplo de la factura realizada por el
Agente Cosme Fulanito del periodo Octubre |:

RFC emisor: COFX280192RS57 Folio fiscal: D00 X000 X000G- X006 X000 L
Nombre emisor: Cosme Fulanito Mo. de serie del CSD: 00001
Falio: Serie: B
RFC receptor: SVIS504050U92 Cédigo postal, fecha y hora de 2018-09-17
Nombre receptor: SKANDIA LIFE S.A. DE C.V. emision:
Uso CFDI: Gaslos en general Efecto de comprobante: Ingresa
Régimen fiscal:

Conceptos

w"_"-":;""’ No. igantificacion Cantidsa ‘:;:' Unidad Valor unitario Imports Descusnte | No.da pedimento | No. de cusnts predial

80131601 1 E£48 519,063.50 515.063.80 ||

Factura del periodo Ocutubre I 2019

Moneda: Peso Mexicano Subtotal 5 19,063 80
Forma de pago: Transferencia electrénica de fondos {incluye SPE)  Total $ 13,06380
Método de pago: Pago en una sola exhibicidn

REC y Nombre del Emisor: RFC v Nombre el Agente y/o Promotor gue emite la factura

RFC v Nombre del Receptor: Nombre v REFC de Old Mutual

Uso de CFDI: GO3 (Gastos en General)

Clave de Producto: 80141601

Clave de Unidad de Medida: E48
I L i . i I iod

m ‘sionad | periodo d e e

**al ser comisiones exentas, el Subtotal y el Total son
iguales.

Nota: La forma de realizar la factura de la figura Agente y Agente/Promotor

es la misma.



4.2 Promotor Persona Fisica @

Las comisiones de la figura Promotor Persona Fisica, a diferencia de
las figuras Agente y Agente/Promotor, tiene que agregar en su
factura los siguientes impuestos:
- Traslado de IVA
« Retencién de IVA
» Retencién de ISR

Debido a los impuestos, lo que debes de hacer en tu factura, es
ingresar la comision antes de impuestos.

Usaremos de ejemplo al Promotor F. Soriano.

El promotor F. Soriano, tiene pendiente de facturar el periodo
Noviembre | y Noviembre Il

Periodo Comisidn IVA Ret. IVA Ret. ISR Depdsito  Seleccione
I Moviembre 2019 9,141.47 1,462.64 975.09 914.15 8,714.87
IT Noviembre 2019 5,723.67 915.78 610.52 572.37 5,456.56

Tomando el ejemplo del periodo Noviembre |, para poder facturar de
mManera correcta, la cantidad que se tiene que ingresar en la factura
debe ser tomada del apartado de comision, ya que este es el importe
antes de impuestos.

Periodo Comision IVA Ret. IVA Ret. ISR Depdsito  Seleccione

I Noviembre 2019 9,141.47 1,462.64 975.09 514.15 8,714.87

El importe a ingresar en la factura del periodo Noviembre |, del
Promotor F. Soriano es $9,141.47.

A continuacion, encontraras el ejemplo de la factura realizada por el
Promotor F. Soriano del periodo Noviembre I:



RFC emisor: SOSFI10101XXX Folio fiscal: 0K X0 X OO X0O00C OO0 02
Nombre emisor: F. Soriano No. de serie del CSD: 00004
RFC receptor: SVI950405U82 Cadigo postal, fecha y hora de 2018-01
Nombre receptor: SKANDIA LIFE 5.A. DEC.V emision:
Uso CFDI: Gastos en general Efecto de comprobante: Ingreso
Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actividades
Empresariales y Profesionales
Conceptos
u';:"m“ Mo, identificacién Cantidad c""'l "I Valor unitaric Imparts Descusnto No. do pediments | No. de cusnta predial
BO141601 1 E48 9,141.47 9,141.47 |
Impuesto Tipo Base Tipo Tasa o Importe
" Factura Periodo Noviembre | 2019 WA T 844447 Fxr lr.woouo! 1,862 64
A Retencion 9, 441.47 Tasa 10.666T% §75.09
ISR Rietancion 994147 Tasa 10L0000% 1415
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $9,141.47
Forma de pago: Transferencia Bancaria ::pues:s :ﬂrtaﬂ?:am E: 16.0000% s;-;g:'g
Método de pago: Pago en parcialidades o diferido puesios refenides ISR S 914.15
Total $8,714.87
Los datos de facturacion se los compartimos a continuacion.
4.3 Promotor Persona Moral
Las comisiones de la figura Promotor Persona Moral, a diferencia de
las figuras Agente, Agente/Promotor vy Promotor Persona Fisica,
solamente agregara en su factura el IVA trasladado.
De igual manera que en el caso de Promotor Persona Fisica,
debemos de ingresar en la factura la comision antes de impuestos.
Periodo Comisidn Ret. TVA Ret. ISR Depdsito  Seleccione
I Noviembre 2019 3,787.37 0.00 0.00 4,393.35

A continuacion, encontraras el ejemplo de la factura realizada del

Periodo Noviembre Il:




RFC emisor: PRM20022019XXX Folio fiscal: 0000000 X000 X002

Nombre emisor: Promotor Persona Moral Mo. de serie del CSD: 0000
RFC receptor: SVI9504050U92 Cadigo postal, fecha y hora de 2019-01
Nombre receptor: SKANDIA LIFE 5.A. DEC.V. emision:

Uso CFDI: Gastos en general Efecto de comprobante: Ingreso

Régimen fiscal:

Conceptos
“;:"""““‘" No. ié Gantidaa | Clmvede Unidad Valor unitario " o No. de pedimento | No. de cusnts prodial
80141601 1 E48 3, 78737 378737
Impuesto Tipo Base F.:x " Tc'" ° importe
Descripcién Factura Periodo Noviembre Il 2019 VA Trastado 378737 Tasa  16.0000% 505,58
Moneda: Peso Mexicano Subtotal 5 3,787.37
Forma de pago: Transferencia Bancaria Impuestos Trasladados VA 16.0000% $605.98
Método de pago: Pago en parcialidades o diferido Total $ 4,393.35

Cada periodo debera ser facturado de manera individual e indicar en
la descripcion el periodo, mesy aho que ampara cada factura.

Los datos que se deben de utilizar en las facturas, y aplica para todas
las figuras (Agente, Agente/Promotor, Promotor PF, Promotor PM)

SKANDIA LIFE S.A DE C.V.

RFC SVI950405U92

Bosque de Ciruelos No. 162 Piso 2
Col. Bosques de las Lomas

C.P. 11700

Las claves que se deben de utilizar en todos los conceptos de las
facturas y aplica para todas las figuras, son las siguientes:

Clave de producto que debes usar es 80141601.
Clave de unidad de medida que debes usar es E48.
Uso de CFDI que debes usar es GO3 Gastos en General.

Puedes practicar como realizar tu factura con archivo adjunto, el cual
también lo puedes encontrar en tu portal de agente:




Paso 5 Facturacion de @
Fideicomisos

La Facturacion de Fideicomisos (Aplica solo para las figuras, Agente
PF, Agente PM, Agente/Promotor PF y Agente/Promotor PM).

Para facturar los fideicomisos seguiremos los pasos del 1al 2, de esta
manera podremos identificar el caso de un fideicomiso.

En tu apartado de Periodos Pendientes de Facturar deberas
identificar el periodo en el cual hayas generado comisiones con
impuestos. (Personas fisicas generan IVA trasladado, Retencion de
IVA y Retencion de ISR, Personas Morales solo generan IVA
trasladado)

5.1 Agente PF y Agente/Promotor Persona Fisica.
En este caso el Agente Cosme Fulanito, en el periodo Agosto |l
genero una comision por fideicomiso.

Seleccione un Agente:

& Generales  Ag. Cosme Fulanito

Periodos pendientes de facturar

Seleccione uno o mas periodos del mes para poder facturar (no se pueden seleccionar periodos de meses diferentes):

Periodo Comision IVA Ret. IVA Ret. ISR Deposito  Seleccione
IT Agosto 2019 17,600.10 3,309.55 2,206.37 2,068.47 16,634.81 O
I Septiembre 2019 8,285.90 0.00 0.00 0.00 8,285.90 O
I Septiembre 2019 18,196.80 0.00 0.00 0.00 18,196.80 O
IV Septiembre 2019 17,710.70 0.00 0.00 0.00 17,710.70 O
I Octubre 2019 19,063.80 0.00 0.00 0.00 19,063.80 O
IT Octubre 2019 36,264.51 0.00 0.00 0.00 36,264.51 O

Una vez identificado el periodo en el cual se genero el fideicomiso,
se tendran que realizar los siguientes pasos.



En la pantalla principal, en la parte superior, encontraras una cinta
con un menu el cual contara con distintas opciones, tienes que darle
un clic a Brokers.

* Clientes Cuentas  Brokers Mensajes Contenidos  Tareas

En el menu que se desplegara en el lado izquierdo, tendras que
seleccionar la seccion de Comisiones Nueva.

Brokers

&g Todos Todos (5323)
Mi broker
Persistencia
Clawbacks
Alertas

Comisiones

Convenciones

»

Comisiones (nueva)

Plan de Carrera

Comisiones

Facturacion OMM

Comisiones (nueva)

Facturacién OMM Plan de carrera

Plan de carrera

Calendario de pagos

3 O 3|3 103

O 0310103 3

Calendario de pagos

Portafolio OMM

>

Una vez seleccionado el moédulo de comisiones nueva.

Verds tu Nombre y nimero de agente/promotor, asi mismo una
grafica que mostrara las comisiones pagadas. Tendras que bajar tu
pantalla hasta llegar al apartado de "Comisiones Pagadas”



Brokers

Todos Seleccione broker yfo contrato:

Mi broker 2 Generales Ag. Cosme Fulanito

Persistencia Contrato # Cambiar

Clawbacks 400k

Alertas

. 300k
Convenciones

Plan de Carrera

200k

Comisiones

Comisiones (nueva) 100k

Comisiones Depositadas ($)

Facturacién OMM
Plan de carrera

Calendario de pagos

Portafolio OMM utiliza Ija barra de dﬁnlnﬁmlardlteo
. para bajar y ver mas opciones del
- Actual -+ Proyeccion apartado de Comisiones Nueva 5

OoooOooOoQG

En comisiones pagadas, seleccionaremos el periodo en el cual se
genero el fideicomiso, se abrira una nueva pestana con el detalle de
las comisiones pagadas en dicho periodo.

Comisiones pagadas

Seleccione el periodo para consultar el detalle:

Periodo Fecha pago Comision VA Ret, TVA Ret. ISR Depasito

IT Agosto 2019 14/08/2019 17,600.10 3,300.55 2,206.37 2,068.47 16,634.81

Da un clic al periodo para que se aperture en
una nueva pestaia, el detalle de las
comisiones pagadas referente al periodo.

En esta nueva pestana encontraras las comisiones pagadas del
periodo seleccionado, si requieres la informacion en un Excel, podras
exportar la informacion de las comisiones dando clic al boton
“Exportar” que se encuentra en la parte superior.



Reporte comisiones pagadas Exportar [

Filtsardo pors Péliza Producto Tipo de comisién Periodo  Comisién IVA Ret.IVA Ret.ISR Depdsito Id Nombre del Broker Nivel
Periodo: [1 Agosto 2019 % OMCrea\?  ClawBack Agsta 310590 000 0.00 000 -3,105.90 Ag. Casme Fulanito Agene
Filtrar por: OMCreaV2 Comision Inicial UAgso a1 0.00 000 000 2130 Ag. Cosme Fulanito psesor
Id agente 11 Agesto Ag. Cosme Fulanito Asesor

I OM Crea W2 Comisson Inicial 2019 20,684.70 3,209.55 2,206.37 2,068.47 19,719.41 Fimcions

A continuacion, tienes que separar las comisiones exentas de las
gravadas (las comisiones con retenciones y traslado de IVA).

Asesor
Financiero

OM Crea L L Il Agosto
I A e

Ag. Cosme Fulanito

21.30 - - - 21.30

OM Crea - - 1l Agosto . | Asesor

V2 Comision Inicial 2019 20684.7 | 3309.552 | 2206.368 | 2068.47 | 19719.414 Ag. Cosme Fulanito Financiero

OMCreaV2 | ClawBack g(ﬁ%“‘o -3105.9 0 0 0| -3105.9 Ag. Cosme Fulanito | Agente
17,578.80 | 3,309.55| 2,206.37 | 2,068.47 | 16,613.51

Una vez separadas las comisiones exentas de las gravadas, en tu
factura tienes que ingresar en tu primer concepto el total de las
comisiones exentas.

o | Wo.idemtfcacion | Contidaa | GO Uriad Valar unnario imparts Descusnts | Mo o podimentn (Mo, de eusnta proial
141601 1 £48 ] 21.3 1.3 |
A continuacion, tienes que ingresar sobre la misma factura un
segundo concepto, en este segundo concepto ingresaras el total de
las comisiones gravadas.
80141601 [ 1 [ Ea | 048 17,578.80 | 17,578.80 | [ | ]
impuesto Tipo e Focer  Coot importa
Descripcién VA Traslado 17,578.80 Tasa  16.0000% 3,309.5
ISR Retencion 17,578.80 Tasa  10.0000% 2,068.47
VA Raslencion 17,578.80 Tasa  10.6667T% 2,206.37




Cuando generes la factura, ambos conceptos se sumaran y

mostraran el subtotal y el total correctos. Asi mismo los impuestos, se
mantendran sobre el importe de la comision gravada.

Clave del producte Clave do
il No. identificacién | Cantidad i Unidad Valor unitario importe No.de No. de cuenta predial
BO141601 1 E48 ed8 21.3 21.3
80141601 | 1 | Ess | 048 17,578.80 | 17,578.80 | I [ |
Tipo Tasao
Impuesto Tipe Base Factor  Cuots Imparte
VA Traslada 17,578.80 Tasa  16.0000% 3,309.5
ISR Ratencion 17,578.80 Tasa  10.0000% 2,068.47
VA Relencion 17,578.80 Tasa  106567T% 2,206.37
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $17,600.10
Forma de pago: Transferencia electronica de fondos (incluye SPE|)  IMPuestos Trasladados  IVA 16.0000% 33,509,553
. Impuestos retenidos ISR $2,068.47
Método de pago: Pago en una sola exhibicidn VA $2,206.37

Total

$16,634.81

Recuerda gque tanto las claves, como los datos fiscales para tu factura
son los mismos que utilizas en tus facturas de comisiones exentas.

5.2 Agente Persona Moral y Agente/Promotor Persona Moral.
De igual manera que en el punto anterior, primero tendremos que
identificar el periodo en el cual se haya generado un fideicomiso.

En este caso utilizaremos el periodo Octubre I.

I Octubre 2019

09/10/2019 14,531.62

18.27 0.00

0.00 14,549.88

Realizaremos los mismos pasos que en el caso anterior para poder
separar las comisiones exentas de las comisiones con VA trasladado.

14,417.45 0

14,417.45

114.16 18.27 0 0 132.43
Una vez separadas las comisiones exentas de las que tienen IVA
trasladado, en tu factura tienes que ingresar en tu primer concepto el
total de las comisiones exentas.
""“::""""""” No. identificacién Cantidad il Unidad Valor unitario Importe Descusnto | Mo.depedimento |No. de cusnta predial
80141601 1 E48 edB 14,817 45 14,417 45 |




A continuacion, tienes que ingresar sobre la misma factura un
segundo concepto, en este segundo concepto ingresaras el total
de las comisiones con IVA trasladado.

AOLA 1RO 1 ] wdil 114,18 | 1418 | | I
Duscripsion Impeesio Teo Base Pk Custa tparte
LTy Trasleds 14,08 Tasa  15.0000% 1827
Cuando generes la factura, ambos conceptos se sumarany
mostraran el subtotal y el total correctos.
Clave | Clave
w“"'m c o Unidad Valor unitario Importe MNo. de pedimento | No. de cusnta pradial |
BD141601 1 E4d8 odf 14 41745 14417 45
80141601 [ 1 [ Eas [ e48 114.16 [ 114.16 | I |
c : Impuosto Tipo Baso pape | Thao Importe
VA Trasdads 114,16 Tasa 16.0000% 18.27
Moneda: Peso Mexicano Subtotal § 14,531.62
Forma de pago: Transferencia electronica de fondos (incluye SPEI)  IMPpuestos Trasladados VA 16.0000% $18.27
. . Total $ 14,549.88
Método de pago: Pago en una sola exhibicidn

Cada periodo debera ser facturado de manera individual e indicar
en la descripcion el periodo, mes y ano que ampara cada factura.

Recuerda gque tanto las claves, como los datos fiscales para tu
factura son los mismos que utilizas en tus facturas de comisiones

exentas.

Paso 6 Ingreso de facturas @
al portal de Proadmin

Ingresar al portal de Proadmin en la opcion Brokers.



Principal  Clientes QiOkSrEt  Mensajes Contenddos  Tareas Mas ﬂa‘audlliuv

- B

Brokers
dg Todos Todos (4950) Buscar
s Mi broker iroker superior Compaiila Pais
Pars & Aarco Agente de sequros 1091011005
etodFaarca.com.mx Old Mutual Méxco OMM Méca
Clawbacks 21 §
Alertas @ Ag. AF Pensar Agente de 10910006829
hugoenrique@arupopensas, com Pr. Prom Promatora NAME SA de OV 1., OMM México
I Convenciones Alk g
PN pian de Carrera ) Ag. Aarca Agente de Segunos 109100...
o oS, irvest SHOrEatr oo, com, mx. Pr. Promotor Aarco Agente de Seguios ... OMM Mixico
o Al |
I comisiones
ﬂ Comisiones {rueva) 0 A, Aarco Agente de Segures 109100...
aperaciones inversiol ATCOLCONTHL T Py, Promotor Aares Agente o6 Seguros .. [s1210] México
I Eacturacisn OMM .
B Pari da e . Ag. Rardn Garza 1091003650
. srongarzalé dgmail.com Pr. Carios Alberto Almaguer 1001010201 OMM Méwioo
B Calendario de pagos g
J Ag. Abel Valader 1091000951
FY Portafoli oMM \d abebvala2 1 fgmail.com Pr. Abal Valadez 1091010315 OMM Méxdco
m l

Seleccionar la opcion Facturacion OMM,

Principal  (entes  Cue

Brokers
- Facturas Extructura
& Ml beoker

Sedeccione un Agente:

stencia
& Genersies  Old Mutual Minden o Cambiar
Clawbacks

Periodos pendientes de facturar

Selectione une o mas periodos del mes para poder facturar (no se pueden seleccionar periodos de meses. diferentes):

P Y Convenciones

Y rlan de Camara

r Y Comisiones

I comsiones (nueva)

F validar por SAT
PN Focturaciin OMM

Coft e carpadas y que estdn pendientes de validar contra ef SAT (Mo detienen &l pago de ls comisidng
N Pan

N portafolio OMM

Al ingresar al modulo de Facturacion apareceran las facturas
pendientes:



Seleccione un Agente:

3. Generales  Ag. Carmelita Salinas

Periodos pendientes de facturar

Seleccione uno o mas periodos del mes para poder facturar (no se pueden seleccionar periodos de meses diferentes):

Periodo Comision IVA Ret. IVA Ret. ISR Depésito  Seleccione
IT Enero 2018 5,805.30 0.00 0.00 0.00 5,805.30

I Marzo 2018 4,886.05 0.00 0.00 0.00 4,886.05

IV Enero 2019 3,304.80 0.00 0.00 0.00 3,304.80 o
I Mayo 2019 3,316.25 0.00 0.00 0.00 3,316.25 Il

e Seleccionar la factura que se va a cargar, en este caso usaremos la
factura del periodo Mayo | 2019.

e Una vez seleccionada la factura a cargar, dar clic en cargar factura.

e Se mostrara una pantalla nueva donde se tendran que ingresar los
archivos XMLy PDF del periodo de |la factura correspondiente.

Carga de factura

La factura a cargar debera sumar los siguientes montos, de lo contrario sera rechazada:

Comisidn IVA Ret. IVA Ret. ISR Depdsito

3,316.25 0.00 0.00 0.00 3,316.25

. Cargar PDF  Cargar XML

Nombre Tipo

Una vez se cargue la factura (PDF y XML), se desbloqueara el siguiente pago de

Comisiones y comenzard el proceso de validacion contra el SAT que puede tardar varios dias.
En caso de ser rechazada la factura se mostrara en esta misma pagina en la seccidn

de "Facturas Recibidas y Rechazadas por SAT



e Dar clic en cargar PDF para abrir una nueva pestana donde
seleccionaremos la factura correspondiente y dar clic en el boton

Open.
e Se tiene que repetir el proceso con el archivo XML.

Después de realizar la carga de ambos archivos, dar clic en procesar
facturas.

Carga de factura

La factura a cargar debera sumar los siguientes montos, de lo contrario sera rechazada:

Comision IVA Ret.IVA Ret. ISR Depdsito

3,316.25 0.00 0.00 0.00 3,316.25
CaroarOE  Caroar o

Nombre

Folio C16

Folio C16

Una vez se cargue la factura (PDF y XML), se desbloqueara el siguiente pago de

Comisiones y comenzara el proceso de validacion contra el SAT que puede tardar varios dias.
En caso de ser rechazada la factura se mostrara en esta misma pagina en la seccion

de "Facturas Recibidas y Rechazadas por SAT

La factura pasara al apartado “Facturas Recibidas y validadas
por el SAT”

Facturas recibidas y pendientes de validar por SAT
Correspanden a todas fas facturas previamente cangades v que estin pendientes de validar contra el SAT {No detienen o pago de la comisidn)
RFC Emisor Falio SAT Monto Factura  Seleccione  Periodo Depdsito

dea-phafaraesal 3,316.25 1 Mayo 2019 3,316.25



Cuando la factura se encuentra en el aptado de facturas recibidas y
pendientes de validar por SAT, nosotros realizamos la validacion, si la
factura llegase a tener un error, se los estariamos notificando al correo
del agente, promotor y/o MGA gue se encuentre registrado.

Las facturas que se acepten podran encontrarlas en el apartado de
“Facturas recibidas y validadas por SAT.

Facturas recibidas y validadas por SAT

Corresponden a todas las facturas validadas contra of SAT
RFC Emisor Folio SAT Monto Factura  Selecciong  Periodo Depdsito
39] caddans 5,783.40 {1 Noviembxe 20148 £, 78340
1c7cazelfa 9,639.00 11 Febrero 2019 8,639.00
H3Z2ec23] 3,316,235 1 Mayo 2019 3,316.25

Correo de atencion y envid: FacturasAgente@skandia.com.mx

Evita que tu factura sea rechazada, validando los siguientes datos
antes de enviarla por correo.

- Validar que las claves en tu factura concuerden con las que te
indicamos a continuacion:

o Clave de producto: 80141601
o Clave de unidad de medida: E48
o Uso de CFDI: GO3 (Gastos en General)

-Validar que tu RFC esta correctamente capturado.
-‘Validar que los datos fiscales de la empresa sean los siguientes:

o SKANDIA LIFE SA DE CV

o RFC SVI950405U92

o Bosque de Ciruelos No. 162 Piso 2
o Col. Bosques de las Lomas

o C.P. 11700

- La diferencia entre el subtotal y el total de tu factura no puede ser
mayor o menor a 1 Peso (MXN).

Las facturas deben de ser enviadas al correo
facturasagente@skandia.com.mx, toda factura que no llegue a este
correo, no sera tomada en cuenta.



