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Documentos para integración de Expediente 

Check List 

 

Persona Moral 

1. Título de Propiedad (Escrituras Notariadas) debidamente inscritas en el Registro 
Público de la Propiedad (en caso de estar a nombre de la empresa). 

2. Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Público de la propiedad. 
3. Boleta de agua 
4. Boleta predial   
5. Comprobante de Domicilio: luz, teléfono, agua, predial 
6. Constancia de Situación Fiscal (SAT) 
7. Comprobante de ingresos, que pueden ser: 

o Estados Financieros Auditados (los último 3 periodos) 
o Estados de Cuenta (los 6 últimos meses) 
o Declaración de Impuestos (año fiscal anterior) 

8. Solicitud de Crédito debidamente requisitada. 
9. Buró de Crédito, formato de Consulta con todos los datos solicitados.  
10. Formato de Notificación de Situación Fiscal, con todos los datos solicitados. 
11. Formato de Inscripción del Crédito 

Documentación Apoderado Legal / Accionista 

1. Poder del Representante Legal 
2. Comprobante de Domicilio: luz, teléfono, agua, predial 
3. Identificación Oficial Vigente: Credencial de Elector, Pasaporte 
4. Acta de Matrimonio (en su caso)  
5. CURP   
6. Constancia de Situación Fiscal (SAT) 
7. Buró de Crédito, formato de Consulta con todos los datos solicitados. 
8. Título de Propiedad (Escrituras Notariadas) debidamente inscritas en el Registro 

Público de la Propiedad (en caso de estar a nombre del Representante Legal). 
 
Accionistas con el 10% o más de Acciones (Persona Moral): 

1. Identificación Oficial Vigente: Credencial de Elector, Pasaporte 
2. CURP 
3. Comprobante de Domicilio: luz, teléfono, agua, predial 
4. Constancia de Situación Fiscal (SAT) 
5. Buró de Crédito, formato de Consulta con todos los datos solicitados.  







Fecha: Promotor: 

Nombre completo Solicitante:

E-mail Solicitante: 

Teléfono Particular (10 dígitos) Teléfono Celular (12 dígitos)

Importe del crédito a solicitar:

¿Qué plazo necesita?

¿Para qué necesita el crédito?

Tipo de inmueble: Casa Departamento Oficina Local

¿Cuál es el estado del inmueble? Bueno Regular Excelente

¿Quién lo habita?

Valor aproximado:

¿La Garantía se encuentra a su nombre? Si No

¿Cuál es el parentesco que tiene con el propietario de la garantía?

Domicilio de la garantia: Calle: No. Ext: No. Int:

Colonia: C.P.

Alcaldía / Municipio: Estado:

Entre que calles se encuentra:

M2 de Terreno: M2 de Construcción:

Niveles de Construcción Edad del Inmueble:

Color de la Fachada:

Referencias de ubicación del Inmueble:

¿El inmueble se encuentra inscrito en el Registro Público de la Propiedad?

El inmueble tiene alguna hipoteca: Si Monto: No

Nombre de la persona y/o lnstitución:

¿En caso de contar con una empresa en que mercado geográfico tiene presencia?

Local Nacional Internacional 

¿Qué competencia tiene? Si No 

¡Qué tipo de competencia? Nada Regular Mucha 

¿Estacionalidad de sus ventas ? Si No 

¿Qué monto puede pagar mensualmente del crédito?

¿Tiene otras propiedades / activos? Si No 

Cuales:

¿La garantía la habita? Si No 

¿La garantía esta rentada? Si No 

¿Exiate contrato de arrendamiento? Si No 

¿La garantía esta gravada? Si No 

Nombre del Cliente: Firma:

                     Formulario 


